
Juhis maksetaotluse koostamiseks:  
 

1) Maksetaotlus on kassapõhine, st et hüvitamiseks saab esitada vaid need kulud, mis 
elluviija/toetuse saaja/partner on kätte saadud teenuste ja toodete vms eest välja maksnud. 

 
2) Elluviija peab esitama maksetaotluse vähemalt kord poolaastas või maksimaalselt kord kvartalis, 

v.a. juhul, kui kulusid ei ole tekkinud (0-maksetaotlust ei esitata). Poolaasta arvestus algab projekti 
abikõlblikkuse perioodi esimesest päevast. Näiteks: 

- kui projekt algab 01.01.2023 ja kulu on tekkinud nt 25.04.23, peab esimese maksetaotluse esitama 
hiljemalt 30.06.2023. Kui esimene kulu tekib nt 03.07.23, peab esimese maksetaotluse esitama 
hiljemalt 31.12.2023; 

- kui projekt algab 7.03.2023, projekti abikõlblikkuse perioodi esimesel kuuel kuul tekib kulu, tuleb 
esitada maksetaotluse hiljemalt 06.09.2023. Kui esimene kulu tekib nt 08.09.23, tuleb esitada 
maksetaotlus hiljemalt 06.03.2024; 

- kui toetuse saaja on teinud kulusid enne TATi kinnitamist, tuleb esimene maksetaotlus esitada 
esimesel võimalusel pärast TATi kinnitamist.  

 
3) E-toetuse keskkonnas loetakse maksetaotluseks kuludokumentide kirjete kogumit, mille esitab 

toetuse saaja allkirjaõiguslik isik. Ühe maksetaotluse kuludokumentide kirjed tuleb esitada 
korraga (st linnutada kõik toetuse saaja ja partneri(te) kuludokumentide kirjed, mida soovitakse 
ühe maksetaotlusega esitada). NB! Kindlasti vajutada nuppu „esita“. 

 
4) Kulu peab olema seotud projekti õige eelarvereaga.  

 
5) Personalikulu kirjed (töötasu koos maksude ja maksetega) peab eristama kuu ja isikute kaupa. 

Ärge pange ühe isiku mitme kuu personalikulusid või mitme isiku personalikulusid ühele kulureale 
(kirjele), st kui töötaja A-le ja B-le on makstud töötasu jaanuaris ja veebruaris, siis e-toetuses tooge 
need välja kõik eraldi kirjetena (4 kirjet). 
 

6) Kui kuludokumendi väljastaja on töövõtja, tuleb kulu siduda hanke- või ostulepinguga (lisada 
hanke- või ostulepingu info), sh riigihanke raames tehtud kulud peavad olema seotud vastava 
hankega, st e-toetuses peab olema lisatud hanke eRHR viitenumber. 

 


