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LISA3

Rahvastiku toimingute osakonna pohiméiirus

ULDSATTED

Rahvastiku toimingute osakond (edaspidi osakond) on Siseministeeriumi (edaspidi
ministeerium) struktuuriiiksus, mis allub vahetult rahvastiku-, kodanikuiihiskonna- ja
perepoliitika asekantslerile. (muudetud kantsleri 03.01.2020 kdskkirjaga nr 1-5/1)

Osakond juhindub oma tegevuses seadustest, Vabariigi Valitsuse ja valdkonna eest vastutava
ministri  (edaspidi  minister) Gigusaktidest, kantsleri kaskkirjadest, rahvastiku-,
kodanikuiihiskonna- ja perepoliitikaasekantsleri korraldustest, kidesolevast pohimaérusest ja
teistest Oigusaktidest ning ministeeriumi siseaktidest. (muudetud kantsleri 03.01.2020
kdskkirjaga nr 1-5/1)

Osakonna tegevus toimub kooskolastatult ja koostods ministeeriumi teiste osakondadega
vastavalt arengukavadele ja teistele ministeeriumi téokorraldust reguleerivatele
dokumentidele ning ministrilt, kantslerilt ja rahvastiku-, kodanikuiihiskonna- ja perepoliitika
asekantslerilt (edaspidi juhtkond) saadud korraldustele. (muudetud kantsleri 03.01.2020
kdskkirjaga nr 1-5/1)

Osakond kasutab asjaajamises ministeeriumi  elektroonilisi  dokumendimalle ja
valitsusasutuste tihtsele identiteedile vastavat tunnistuse vormi.

OSAKONNA ULESANDED

Osakonna pohiiilesanded on rahvastiku toimingute valdkonna poliitika kavandamine,
korraldamine ja koordineerimine, rahvastikusiindmuste ja isikunime dokumenteerimine ja
sellega seonduvate tegevuste juhendamine, perekonnaseisutoimingute tegemine,
perekonnaarhiivi hoidmine, tdiendamine ja kasutamine, rahvastikuregistri vastutava tootleja
iilesannete tditmine, valimiste korraldamisel osalemine ja valijate arvestuse tagamine,
rahvastikusiindmuste-, isikunime- ja rahvastikuregistrialase jarelevalve teostamine, Euroopa
Liidu kodanikualgatuse toetusavalduste kontrollimine ja nende arvu tdendamine.

Osakond oma iilesannete taitmiseks:

2.2.1. koostab rahvastiku toimingute valdkonnas juhendmaterjale;
2.2.2. peab rahvastikuregistris menetlusi ldbiviivatele ametnikele juhendmaterjalide

veebikeskkonda (ERTA);

2.2.3. lahendab rahvastiku toimingute valdkonnas esitatud kaebusi ja vaideid ning osaleb

rahvastiku toimingutega seotud kohtumenetlustes;

2.2.4. korraldab andmete, sh isikuandmete, kaitset rahvastikuregistri ja perekonnaarhiivi

andmete o0sas;

2.2.5. valmistab ette kdskkirju voi ministri poolt volitatud isiku otsuseid uue nime andmise

kohta ja uue nime andmisest keeldumise kohta;

2.2.6. korraldab isikunimekomisjoni t06d;
2.2.7. teeb nimediguslikke muudatusi kajastavaid kandeid;
2.2.8. teavitab isikut tema uue eesnime, perekonnanime voi isikunime andmise v3i eesnime,

perekonnanime voi isikunime taastamise avalduse 14bi vaatamata jétmisest;

2.2.9. juhendab ja ndustab nime andmist ja kohaldamist ning teostab jérelevalvet nende

toimingute iile;



2.2.10. juhendab ja ndustab kohalike omavalitsuste iiksuste pddevaid asutusi ning teisi asutusi ja
isikuid elukoha andmete registreerimise kiisimustes;

2.2.11. juhendab ja ndustab kohalike omavalitsuste pddevaid asutusi isikukoodi andmise
kiisimustes;

2.2.12. juhendab ja noustab perekonnaseisuasutusi perekonnaseisutoimingute tegemise
kiisimustes;

2.2.13. viljastab vajaduse korral perekonnaarhiivist perekonnaseisudokumentide véljavétteid,
perekonnaseisutdendeid ja perekonnaseisuaktide drakirju;

2.2.14.vitab vastu perekonnaseisuasutustes tehtud perekonnaseisukannete véljatriikke,
kontrollib neid ning teeb perekonnaseisuasutustele ettepanekuid perekonnaseisukannete
parandamiseks;

2.2.15. koostab perekonnaseisukannete statistilisi kokkuvotteid,

2.2.16. korraldab rahvastiku toimingute valdkonnas koolituste l1dabiviimist;

2.2.17.viib 1dbi perekonnaseisuametnike ja vaimulike perekonnaseisuametniku eksami,
korraldab perekonnaseisutoimingute tegemise diguse andmist ja kehtetuks tunnistamist;

2.2.18. peab perekonnaseisuametnike digusi omavate ametnike ja vaimulike nimekirja;

2.2.19. teostab jérelevalvet perekonnaseisuasutuste, samuti vaimulike perekonnaseisutoimingute
tegemise iile;

2.2.20. teeb vajaduse korral perekonnaseisutoiminguid,;

2.2.21. muudab ja parandab vajaduse korral rahvastikuregistrisse kantud andmeid, teeb vajaduse
korral haldusotsuseid;

2.2.22. koordineerib, kontrollib ja juhendab perekonnaseisuaktide, vilisriigi dokumentide ja
kohtulahendite andmehdivete kandmist rahvastikuregistrisse;

2.2.23. koordineerib perekonnaseisuaktide ja perekirjade digiteerimist ja digiteeritud aktide
rahvastikuregistri andmetega sidumist;

2.2.24. koordineerib rahvastikuregistri pidamist;

2.2.25. koordineerib rahvastikuregistri pidamiseks vajalike projekteerimis- ja arendustoode
labiviimist, testib ja votab nimetatud t66d vastu;

2.2.26. s0lmib andmete to6tlemise lepinguid voi annab andmete to6tlemise lepingute sdlmimise
oiguse volitatud tootlejale ning otsustab andmete véljastamise;

2.2.27. kogub ja analiilisib volitatud tootleja ja lepinguliste tootlejate esitatud aruandeid ning
rahvastikuregistri pidamist késitlevaid ettepanekuid;

2.2.28. korraldab ja teeb rahvastikuregistri andmete korrastamise kvaliteeditoid;

2.2.29. lahendab andmeandjate, andmesaajate ja volitatud too6tleja vahelisi rahvastikuregistri
pidamisega seotud vaidlusi;

2.2.30. teostab jirelevalvet rahvastikuregistri pidamise ja andmete todtlemise tile;

2.2.31. hoiab ja tdiendab perekonnaarhiivi materjale ja arhiivi pidamist abistavaid materjale;

2.2.32. annab Rahvusarhiivile iile sdilitustihtaja iiletanud arhivaalid;

2.2.33. tellib rahvastiku toimingute valdkonna dokumentide plankide kujundamise ja tritkkimise
ja edastab need vastavatele asutustele;

2.2.34. korraldab valijate arvestuse pidamist;

2.2.35. korraldab valijatele valijakaartide ja teatiste koostamist ja saatmist;

2.2.36. korraldab valimisjaoskondade ja vilisesinduste valijate nimekirjade koostamist ja
triikkimist ning jaoskonnakomisjonidele ja vilisesindustele kéttetoimetamist;

2.2.37. korraldab elektroonilise valijate nimekirja koostamist ja edastamist Vabariigi
Valimiskomisjonile;

2.2.38. kontrollib Euroopa Liidu kodanikualgatuse toetusavaldusi ja tdestab toetusavalduste
arvu;

2.2.39. t60tab vélja rahvastiku toimingute valdkonna Oigusaktide eelndud ning tagab
viljatootatud eelndude vastavuse Eesti Vabariigi pohiseadusele ja teistele seadustele;



2.2.40. to6tab rahvastiku toimingute valdkonnas vélja ministeeriumi sOlmitavate lepingute
kavandid, korraldab nende sdlmimise ja jélgib lepingutega voetud kohustuste tditmist;

2.2.41. korraldab rahvastiku toimingute valdkonnaga seonduvate strateegiliste dokumentide
viljatodtamist ja elluviimist ning teostab nende tditmise iile jarelevalvet;

2.2.42. korraldab  rahvastiku toimingute valdkonnaga seotud ministeeriumi tasandi
rahvusvahelist koostdod, tootab vélja Eesti seisukohad Euroopa Liidu ja rahvusvaheliste
organisatsioonide rahvastiku toimingute valdkonna poliitika kujundamisel ja kaitseb
Eesti asjakohaseid seisukohtasid;

2.2.43. ndustab juhtkonda, osakondi ja teisi asutusi rahvastiku toimingute valdkonna kiisimustes
ja teeb juhtkonnale ettepanekuid rahvastiku toimingute valdkonna paremaks
korraldamiseks;

2.2.44. osaleb rahvastiku toimingute valdkonda puudutavate komisjonide, ndukogude ja
toogruppide to0s;

2.2.45. annab arvamusi ja selgitusi rahvastiku toimingute valdkonda kuuluvates kiisimustes;

2.2.46. osaleb rahvastiku toimingute valdkonna ja osakonna eelarve kujundamises;

2.2.47. esitab juhtkonnale osakonna tegevuse kohta aruandeid;

2.2.48. teeb rahvastiku-, kodanikuiihiskonna- ja perepoliitika asekantslerile ettepanekuid
rahvastiku toimingute valdkonnas ministeeriumi valitsemisala asutuste t66 paremaks
korraldamiseks ja teenistusliku jarelevalve algatamiseks; (muudetud kantsleri
03.01.2020 kdskkirjaga nr 1-5/1)

2.2.49. tdidab juhtkonna korraldusel muid iilesandeid.

2.3. Osakonnal on digus:

2.3.1. saada osakonnale pandud iilesannete tditmiseks vajalikke dokumente ja teavet
juhtkonnalt, ministeeriumi teistelt osakondadelt, ministeeriumi valitsemisala asutustelt
ning avalik-Giguslikelt ja eradiguslikelt juriidilistelt isikutelt digusaktides sitestatud
ulatuses;

2.3.2. kaasata osakonna piddevuses olevate kiisimuste lahendamisse ministeeriumi teiste
osakondade ametnikke ja to6tajaid;

2.3.3. teha koostddd teiste riigi- ja valitsusasutustega, ministeeriumi valitsemisala asutustega ja
ministeeriumi partneritega ning avalik-diguslike ja eradiguslike juriidiliste isikutega;

2.3.4. omada Oigusaktidega sitestatud korras ligipddsu ministeeriumi o0sakondade ja
ministeeriumi valitsemisala asutuste peetavatele andmekogudele ning kasutada nende
andmeid osakonnale pandud tilesannete tditmiseks;

2.3.5. teha rahvastiku-, kodanikuiihiskonna- ja perepoliitika asekantslerile ettepanekuid oma
valdkonnas komisjonide ja tooriihmade moodustamiseks; (muudetud kantsleri
03.01.2020 kdskkirjaga nr 1-5/1)

2.3.6. edastada oma péadevuse piires teistele asutustele ja isikutele teavet;

2.3.7. teha ettepanekuid oma iilesannete tditmiseks vajalike lepingute solmimiseks ja
oigusaktide viljatootamiseks;

2.3.8. saata ministeeriumi teistele osakondadele ja ministeeriumi valitsemisala asutustele
arvamuse andmiseks digusaktide eelndusid ja muid dokumente;

2.3.9. saada osakonna ametnike ja tootajate ametialase taseme tdstmiseks tdienduskoolitust;

2.3.10. saada osakonna iilesannete tditmiseks vajalikku biirootehnikat, materjale, kirjandust ning
tehnilist ja infoabi;

2.4. Osakond on kohustatud:
2.4.1.tditma osakonnale pandud iilesanded diguspéraselt, tipselt ja digeaegselt;
2.4.2.tagama asutusesiseseks kasutamiseks ning riigisaladuseks ja salastatud vilisteabeks
ettendhtud teabe saladuses hoidmise;



2.4.3.kasutama osakonna valdusesse antud vara ja vahendeid eesmargipdraselt, otstarbekalt,
sadstlikult ja heaperemehelikult;

2.4.4.edastama ministeeriumi teistele osakondadele nende iilesannete tditmiseks vajalikku
teavet;

2.4.5. dokumenteerima piisavalt oma tegevusi, et tagada osakonna tegevuse jarjepidevus.

3. OSAKONNA KOOSSEIS JA JUHTIMINE
3.1. Osakonna koosseisu kuuluvad ameti- ja t6okohad on madratud ministeeriumi
teenistuskohtade koosseisuga.

3.2. Osakonna koosseisu kuuluvad ametnikud ja to6tajad vastutavad neile pandud iilesannete
Oiguspdirase, tipse ja digeaegse tditmise eest.

3.3. Osakonna koosseisu kuuluvate ametnike ja tootajate tegevuse eesmark, iilesanded, digused,
kohustused ning vastutus mdiératakse kindlaks ministeeriumi pdohimééruses, osakonna
pohimiiruses, ametniku ja tdotaja ametijuhendis. Ametniku ja tdotaja haridusele,
tookogemusele, teadmistele ja oskustele kehtestatud nduded on maéadratud nende
ametijuhendis.

3.4. Osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allub vahetult rahvastiku-, kodanikuiihiskonna- ja
perepoliitika asekantslerile. (muudetud kantsleri 03.01.2020 kdskkirjaga nr 1-5/1)

3.5. Osakonnajuhataja draolekul asendab teda koos kdigi sellest tulenevate diguste ja kohustustega
osakonnajuhataja ettepanekul selleks méédratud osakonna ametnik.

3.6. Osakonnajuhataja ldhtub osakonna juhtimisel ja oma iilesannete tditmisel ministeeriumi
pohimééruses sitestatud osakonna ja osakonnajuhataja tilesannetest.

3.7 Osakonnajuhatajal on digus:

3.7.1. saada juhtkonnalt, teistelt struktuuriliksustelt ja ministeeriumi valitsemisala asutustelt
enda ja osakonna tooks vajalikku teavet;

3.7.2. saada toodiilesannete paremaks tditmiseks vajalikku tdiendkoolitust;

3.7.3. saada tooiilesannete tditmiseks vajalikke todvahendeid ja tehnilist abi nende
kasutamisel;

3.7.4. teha ettepanekuid enda ja osakonna t00 paremaks korraldamiseks ning t66 kdigus
kerkinud kiisimuste lahendamiseks.

3.8 Osakonnajuhataja vastutab:

3.8.1. ministeeriumi pohiméaruse ja osakonna pohiméarusega osakonnale pandud iilesannete
Oiguspérase, tipse ja Oigeaegse tditmise eest;

3.8.2. asutusesiseseks kasutamiseks voi teenistusiilesannete tditmise kéigus teatavaks saanud
juurdepadsupiiranguga teabe saladuses hoidmise eest;

3.8.3. dokumentide korrektse menetlemise eest, osakonna tegevuste dokumenteerimise ning
dokumentide nduetekohase hoidmise ja sdilitamise eest;

3.8.4. teabe olemasolu, korrastamise ja sdilitamise eest osakonna vorgukettal, et tagada
ministeeriumi jarjepidev too.

4.  OSAKONNA POHIMAARUSE MUUTMINE
Osakonna pohiméiruse muutmise algatab osakonnajuhataja ning ta vastutab osakonna pohimaaruse
korrektsuse ja ajakohasuse eest.



